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BO GIAO DUC & PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAT HQC TAY NGUYEN Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:114. /TB-DHTN Dk Lik, ngay .08 thing .5... ndm 2025
THONG BAO

Vé viée gop v du thao “Quy ché quan Iy, str dung tai san cong
cta Truong Pai hoc Tay Nguyén™ 1an 2

Kinh gtri: Lanh dao cac don vi.

Can ctr Luat s6 15/2017/QH14, ngay 21/6/2017 vé Luét quan 1y sir dung tai san cong;
Can cr Luat Pau tu cong 58/2024/QH15 ngay 29/11/2024, c6 hi¢u luc ttr 01/01/2025;
Can ctr Ludt xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

Can ctr Luat s6 57/2024/QH15 sira d6i Luat Dau thau 2023, ngay 29/11/2024, ¢6 hiéu
lyc ttr 01/01/2025;

Can ctr Luat Dau thau s 22/2023/QH15 ngay 23/06/2023, ¢6 hiéu luc tir 01/01/2024;

Can ctir Nghi dinh 24/2024/ND-CP ngay 27/02/2024 ciia Chinh phu vé viéc Quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat PAu thiu vé Iya chon nha thau;

Can cir Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/02/2017 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét mot s6 dieu ctia Lut Quan 1y, str dung tai san cong;

Can cir Thong tu 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ctia B Tai chinh vé viéc
Hudng dan mot s6 ndi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/02/2017 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quén 1y, sir dung tai san cong;

Can ct Thong tu 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cia Bo Tai chinh vé viéc ché do
quan ly, tinh hao mon, khAu hao tai san ¢b dinh tai co quan, t6 chirc, don vi va tai san ¢b dinh
do Nha nuéc giao cho doanh nghiép quan 1y khong tinh thanh phan vén nha nudc tai doanh
nghiép;

Can ctr Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 ctia Thi twéng Chinh phu
vé viéc Quy dinh tiéu chudn, dinh mirc st dung may mac, thiét bi;

Can cit Nghi dinh s6 114/2024/ND-CP ngay 15/9/2024 ctia Th tudng Chinh phi sira
d6i, bo sung Nghi dinh 151/2017/ND-CP vé quan 1y, str dung tai san cong, c6 hiéu luc tir
30/10/2024;

Can ctr Nghi dinh s6 138/2024/ND-CP ngay 24/10/2024 ctia Chinh phu: ‘Quy dinh
viéce 1ap du toan, quan 1y, sir dung chi thuong xuyén ngan sach nha nude dé mua sam tai san,
trang thiét bi; cai tao, nang cap, mo rong, xay dung méi hang muc cong trinh trong cac du 4n
da dau tu xay dyng;

Can ctr Quyét dinh sb 5578/QD-BGDDT ngay 26/12/2018 cua Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh vé phan cép quan ly, st dung tai san cong tai co quan B Gido duc
va Pao tao va cac don vi su nghiép truc thudc Bo;

Cén ctr Quyet dinh s6 1600/QD-DHTN ngay 12/9/2023 ciia Hiéu trudng Truong Dai
hoc Tay Nguyén vé viéc phé duyét tiéu chuan, dinh mirc sir dung may moc thiét bi chuyén
dung thudc linh vuc giao duc va dao tao cia Truong Pai hoc Tay Nguyén,;
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Can cu Quyet dinh sb 835/QD-DHTN ngay 15/5/2024 ctia Hiéu trudng Truong Dai
hoc Tay Nguyén vé viéc phé duyét, ban hanh Tiéu chuan dinh muc st dung dién tich Nha
lam viéc, dién tich str dung chung ctia Truong Pai hoc Tay Nguyén;

Can ctr Quyét dinh s6 836/QD-DHTN ngay 15/5/2024 cua Hiéu truong Truong Dai
hoc Tay Nguyén vé viéc phé duyét, ban hanh Tiéu chuan dinh muc st dung dién tich cong
trinh sy nghi¢p thudc linh vuc Gido duc va Pao tao ctia Truong Pai hoc Tay Nguyén;

Can ctr Quyét dinh s6 686/QD-DHTN ngay 21/4/2025 cua Hiéu truéng Truong Dai
hoc Tay Nguyén vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo cua Truong Pai hoc Tay Nguyén;

Nha trudng da ban hanh Quyét dinh s6 2181/QD-DHTN-CSVC ngay 15/10/2019 ctia
Hiéu truong Truong Pai hoc Tay Nguyén vé viéc Ban hanh Quy ché quan 1y str dung tai san
cua Truong Pai hoc Tay Nguyén duoc ap dung tai Truong.

Dé quan 1y sir dung tai san cong hiéu qua, tiét kiém va chét luong tai Truong, cap nhat
kip thoi theo cac quy dinh va van ban phap ly hién hanh, phu hop tinh hinh thuc tién, nha
truong da ra soat, cap nhat dy thao thay thé Quy ché ndi trén. Dé hoan thién du thao, Hiéu
trudng yéu cau Lanh dao cac don vi pho bién du thao “Quy ché quan 1y, sir dung tai san cong
cta Truong Pai hoc Tay Nguyén™ 1an 2 dén toan thé vién chirc, ngudi lao dong lay ¥ kién
gop y.

Vin ban gop ¥ gt vé Phong CSVC (ngudi nhan Ha Minh Tuén, dién thoai: 0839 47
13 31), trudc 17h ngay 15/5/2025 qua Hé théng van ban dién tir bao gdm vén ban ky s6 va
file mém.

Luu y: cac don vi khong c6 ¥ kién ciing giri bang vin ban phan hoi.

pé nghi Lanh dao cac don vi nghiém tuc thyc hién. V75
HIEU TRUONG

Noi nhén: . HIEU TRUONG
-Nhukinh gu; TRUONG \g},

- Ban giam hiéu (d€ b/c); D Al H OC : C/’, —_
- Bang website Truong; —

- Luu VT, CSVC. TAY NGUYEN
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BO GIAO DUC & PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC TAY NGUYEN Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: ......./.QD-DHTN Dk Lik, ngay ... thing ... nam 2025.
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché vé quén 1y, sir dung tii sin cong
cia Truong Dai hoc Tay Nguyén

HIEU TRUONG TRUONG DAI HQC TAY NGUYEN

Can ctr Quyét dinh s6 298/CP ngay 11/11/1977 ctia Hoi dong chinh phu vé viée
thanh 1ap Truong Pai hoc Tﬁy Nguyén;

Can cir Nghi quyét sb 05/NQ- HDTr ngay 24/01/2024 cua Hoi dong Truong Dai hoc
Tay Nguyén vé viéc ban hanh Quy ché 6 chirc va hoat dong cua Truong Pai hoc Tay Nguyén;

Can ctr Ludt sb 15/2017/QH14, ngay 21/6/2017 vé Luat quéan Iy sir dung tai san cong;

Can ctr Nghi dinh sO 50/2025/ND—CP cua Chinh phu: Sua déi, bd sung mot s6 didu
cta cac Nghi dinh quy dinh chi tiét mot s6 dieu cuia Luat Quan 1y, st dung tai sdn cong;

Cin ctr Luat Pau tu cong 58/2024/QH15 ngay 29/11/2024, c6 hiéu Iuc tir 01/01/2025;

Cin cr Luat xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

Cin ctr Luat sb 57/2024/QH15 sira d6i Luat Dau thau 2023, ngay 29/11/2024, c6
hiéu Iyc tir 01/01/2025;

Can ctr Luat Pau thau s 22/2023/QH15 ngay 23/06/2023, c6 hiéu luc tir 01/01/2024;

Can cir Nghi dinh 24/2024/ND-CP ngay 27/02/2024 cua Chinh phu vé viéc Quy
dinh chi tiét mét so di€u va bién phap thi hanh Luat Pau thau vé Iya chon nha thau;

~Can cir Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/02/2017 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quan ly, st dung tai san cong;

~Can ctr Nghi dinh s0 114/2024/ND-CP ngay 15/9/2024 cta Thu tuong Chinh phu
stra do6i, bd sung Nghi dinh 151/2017/ND-CP vé quan 1y, stir dung tai san cong, ¢6 hi¢u luc
tir 30/10/2024;

Can cur Thong tu 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bo Tai chinh vé viée
Huong dan mt s6 ndi dung ctiia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/02/2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Luat Quan 1y, st dung tai san cong;

Can ctr Thong tw 23/2023/TT-BTC ngdy 25/4/2023 ctia Bo Tai chinh vé viéc ché
d6 quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san ¢6 dinh tai co quan, o chirc, don vi va tai san
c0 dinh do Nha nudce giao cho doanh nghiép quan 1y khong tinh thanh phan von nha nude
tai doanh nghiép;

~ CancirQuyétdinh s6 50/2017/QD-TTg ngdy 31/12/2017 cia Thi tuéng Chinh phu
ve viéc Quy dinh ti€u chuan, dinh mutrc str dung may moc, thiét bi;

Can cir Nghi dinh s6 138/2024/ND-CP ngay 24/10/2024 ctia Chinh phu: Quy dinh
viéc 1ap dy toan, quan ly, sir dung chi thuong xuyén ngan sach nha nudc dé mua sam tai

san, trang thiét bi; cai tao, nang cdp, md rong, xay dung moi hang muc cong trinh trong
cac du 4n d3 dau tu xay dung;



Cin ctt Quyét dinh s6 5578/QD-BGDDT ngay 26/12/2018 ctia Bo trudong Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh vé phan cap quan 1y, st dung tai san cong tai co quan Bo Gido
duc va Bao tao va cac don vi su nghiép truc thudc BJ;

Can ctr Quyét dinh s6 1600/QD-DHTN ngay 12/9/2023 cua Hi¢u truong Truong
Dai hoc Tay Nguyén vé viéc phé duyét tiéu chuan, dinh miic sir dung may moéc thiét bi
chuyén dung thudc linh vuc gido duc va dao tao cua Truong Pai hoc Tay Nguyén;

Can ctr Quyét dinh s6 835/QD-PHTN ngay 15/5/2024 ctia Hiéu trudong Truong
Dai hoc Tay Nguyén vé viéc phé duyét, ban hanh Tiéu chuin dinh murc sir dung dién tich
Nha lam viéc, dién tich str dung chung ctia Truong Pai hoc Tay Nguyén,;

Can ctr Quyét dinh s6 836/QD-PHTN ngay 15/5/2024 cta Hiéu trudng Truong
Pai hoc Tay Nguyén vé viéc phé duyét, ban hanh Tiéu chuan dinh mirc sir dung dién tich
cong trinh su nghiép thude linh vuc Gido duc va Pao tao cia Truong Pai hoc Tay Nguyén;

Can ctt Quyét dinh s6 686/QD-DHTN ngay 21/4/2025 cta Hiéu trudng Trudng
DPai hoc Tay Nguyén vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd cua Truong Dai hoc Tay
Nguyén;

Theo d& nghi ciia 6ng Trudng phong CSVC,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché vé quan 1y, sir dung tai san
cong cua Truong DPai hoc Tay Nguyén™;

Piéu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh so 2181/Qb-DHTN-CSVC ngay
15/10/2019 Hiéu truong Trudng Pai hoc Tay Nguyén vé viée Ban hanh vé Quy dinh quan
1y, str dung tai san ctia Truong Pai hoc Tay Nguyén.

Piéu 3. ljruéng Phong CSVC; Truong Phong KHTC; Lanh dao cac don vi truc
thugc va toan the can bg, vién chirc ciia Truong Dai hoc Tay Nguyén chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

HIEU TRUONG
Noi nhén:
- Nhu diéu 3;
- Luu HCTH.



QUY CHE

QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG CUA TRUONG PAI HQC TAY NGUYEN
Ban hanh kem theo Quyét dinh so ......... /OP-DHTN ngay ...... thang ...... nam 2025
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Tay Nguyén.

N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

1. Thyc hién thong nhét cong tic quan 1y va t chirc thuc hién nhiém vu vé quan Iy
va st dung tai san cong cua Truong Pai hoc Tay Nguyén (sau day goi tit 1a Nha truong)
dam bao tuan thu cac quy dinh cta phap luat.

2. Bam bao hiéu qua, tiét kiém, chéng lang phi, that thodt.

3. Phat huy dan chu, cong khai trong viéc quan ly va sir dung tai san cong.

4. Tang cudng cong tac tu kiém tra, gidm sat noi bo.

5. Néng cao tinh than trach nhiém cila timg don vi, ca nhan trong cong tic quan 1y
va str dung tai san cong.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y va sir dung tai san; quyén
va nghia vu cta cac don vi, ¢4 nhan trong viéc quan ly, str dung tai san ctia Nha truong.

2. Bbi tuong ap dung: Cac don vi va ca nhan ctia Nha trudong duoc giao quan 1y, st
dung tai san phai cé trach nhi¢m va nghia vu thuc hién ding cac quy dinh cua Quy ché nay
va cac quy dinh hi¢n hanh ctia Nha nudc vé€ quan 1y, str dung tai san.

3. Déi tuong quan Iy tai san bao gom Tai san duoc hinh thanh tur cac nguon kinh
phi: Ngan sach Nha nudce cap hodc c6 ngudn gdc tir Ngan sach Nha nudc; ngudn kinh phi
tir bd sung ctia don vi dugc phép sir dung theo quy dinh; ngudn quy phuc loi; ngudn kinh
phi tir cac dé tai, du an, chuong trinh, qua ting ctia cac to chiic, c4 nhan cho Trudng va cac
ngudn kinh phi khac.

Piéu 3. Nguyén tic quén Iy va sir dung tai san cong

1. Viéc quan ly va stir dung tai san dugc thuc hién théng nhét, co phan cong, phan
cap v€ tham quyén, trdch nhi¢m cua ttirng don vi, ca nhan va trach nhi€ém phdi hop gitra
cac don vi, ca nhan.

2. Viéc quan ly, sir dung tai san dugc thuc hién cong khai, minh bach va phai dam
bao tiét kiém, hi¢u qua, ding muc dich, cong nang, doi tugng, ti€u chuan, dinh murc, ché
do theo quy dinh cua phap luat.

3. Moi tai san déu duoc Hiéu truong Nha trudng giao cho cac don vi tryc tiép quan
1y, st dung va chiu trach nhiém theo quy dinh tai Quy ché nay.

4. Tai san phai dugc hach toan dﬁy da vé mit hién vat va gia tr1 theo quy dinh cia
phép luat.



5. Tai san phai duoc quan 1y, khai thac, bdo dudng, stra chira ding quy dinh; phai
dugc kiém ké, thong ké, ghi nhan day du cac thong tin phu hop véi tinh chat, dac diém cua
tai san.

6. Tai san st dung vao myc dich kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién két phai
dugc thuc hién theo quy dinh phap luat hién hanh vé quan 1y, st dung tai san cong va quy
dinh ctia phép luat lién quan.

7. Viéc quan ly va sur dung tai san phai dugc theo doi, giam sat, thanh tra, kiém tra,
ki€ém toan; moi hanh vi vi pham phai dugc xur 1y kip thoi, nghi€ém minh theo quy dinh cta
phép luat.

Piéu 4. Tai san ciia Truong Pai hoc Tay Nguyén

1. Tai san ciia Nha truong gom:

a) Tai san ¢b dinh

- Tai san ¢d dinh hiru hinh: Nha, Vit kién tric; Phuong tién van tai; May moc, thiét
bi van phong; Thiét bi truyén dan; May moc, thi€t bi chuyén dung; Thiét bi do Iuong, thi
nghiém; ...

- Tai san ¢6 dinh v6 hinh: Quyén sir dung dat; Quyén tac gia; Phan mém tng dung;
Tai san co dinh vo hinh khac;

- Tai san cb dinh ddc thi: La nhimg tai san (trir tai san 13 nha, vat kién trac) c6
nguyén gia tir 5 tri¢u dong dén dudi 10 tri¢u dong va cé thoi gian s dung trén mot nam;
hodc trang thiét bi dé hong, dé v& (nhu thity tinh, gom, sanh, str...) phuc vu nghién ctru
khoa hoc, thi nghiém c6 nguyén gia tir 10 tri¢u dong trd I1én.

b) Cong cu, dung cu: Gom nhiing tur liéu lao dong khong co i cac tiéu chuan dé
ghi nhan tai san co6 dinh.

2. Nguon hinh thanh tai san caa Nha truong:

a) Tai san duoc Nha nude giao quan 1y va sir dung.

b) Tai san duoc dau tu, mua sim tir ngudn ngan sach nha nude, quy phat trién hoat
dong su nghi¢p, quy khau hao tai san va nguon kinh phi khéc theo quy dinh cua phap luat;

c¢) Tai san tiép nhan va hinh thanh tir cac ngué)n vién trg, tai trg, von vay, von huy dong,
cac hoat dong lién doanh, lién két voi cac to churc, ca nhan theo quy dinh ctia phap luat.

d) Tai san duoc hinh thanh tir du an két thuc ciia cac Chinh phu, t6 chirc phi Chinh
pht nudc ngoai va to chure quoc t€ khac; tai san do to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc
hién tang;

e) Tai san duoc tiép nhan, hinh thanh théng qua trién khai thyuc hién nhiém vu khoa
hoc va cong ngh¢ theo quy dinh hi¢n hanh.

Piéu 5. Cac hanh vi nghiém cAm

1. Loi dung, lam dung chtic vu, quyén han dé chiém doat, chiém gitr va str dung trai
phép tai san dudi moi hinh thirc.



2. Pau tu, mua sim, giao, thué, str dung tai san khong dung muc dich, ché do, vuot
tiéu chuan, dinh muec. Sur dung hodc khong str dung tai san dugc giao gy lang phi; st dung
tai san dé kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién két trai phap luat.

3. C6 ¥ 1am tréi cac quy dinh ciia Nha nudc, ciia Nha truong vé quan 1y va sir dung
tai san.

4. Khong thyc hién hodc thuc hién khong day di trach nhiém, nghia vu ddi v6i Nha
nudc va Nha truong trong quan ly va sir dung tai san.

5. Hity hoai hodc ¢b ¥ 1am hu hong tai san.

6. Céac hanh vi nghiém cam khéc trong quan 1y va st dung tai san theo quy dinh ctia
phép luat ¢o lién quan.

Chuwong IT
THAM QUYEN QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN
Piéu 6. Quyén han va trach nhiém ciia Hoi dong truong
1. Quyén han

a) Quyét dinh vé cl}ién luge, ké hoach phat trién, ké hoach héng nam cua Nha
truong; chu truong phat trién truong dai hoc thanh dai hoc hodc viée sap nhap voi truong
dai hoc khac.

b) Ban hanh quy ché t6 chirc va hoat dong, quy ché tai chinh, quy ché dan cha ¢ co
s& phu hop véi quy dinh ctia phép luat cé lién quan

2. Quyén han:

a) Quyét dinh chinh sach thu hut cac ngudn vén dau tu phét trién; phé duyét ké
hoach tai chinh; thong qua bao cao tai chinh hang nam, bao cdo quyét toan kinh phi déi
véi cac ngudn thu hop phéap ctia Nha truong.

b) Quyét dinh chti trrong dau tur va str dung tai san co gid tri 10n thude tham quyén
ctua Nha truong.

¢) Giam sat viéc thuc hién quyét dinh cua Ho1 dé)ng truong, viée tuan thu phép luat,
thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong va trach nhi€m giai trinh ciia Hi¢u trudng; gidm
sat viéc quan ly, st dung tai chinh, tai san ciia Nha truong.

Piéu 7. Quyén han va trach nhiém ciia Hiéu truéng

1. Quyén han

a) Phé duyét va t6 chirc thuc hién quyét dinh, ké hoach déu tw, mua sam, bao tri,
sira chita va nang cap cai tao tai san theo quy dinh tai Quy ché t6 chtrc va hoat dong, Quy
ché chi tiéu ndi bd cua Nha truong va theo phén cip ciia Bd Gia duc va Do tao;

b) Té chie cong tac quan ly, st dung tai san dé thuc hién chirc nang, nhiém vu.

¢) Gidm sat, ki€ém tra viéc quan ly, str dung tai san cia Nha truong



d) Xt Iy theo thAm quyén hoic trinh B Gia duc va Dao tao, co quan co thdm quyén
xu 1y c&c hanh vi vi pham phép ludt vé dau tu, mua sam, quan ly, st dung tai san.

e) Quyén khac theo Quy ché t6 chirc va hoat dong, Quy ché chi tiéu ndi bd cia Nha
truong va theo quy dinh cta phap luat.

2. Trach nhiém

a) Ban hanh va t6 chtic thuc hién: Quy ché quan 1y va sir dung tai san cua Nha
trudng; Quy ché chi tiéu ndi bd; Quy dinh tiéu chuan, dinh mic mua sim may moc, thiét
bi chuyén dung va Tiéu chuar}, dinh mirc str dung dién tich cong trinh su nghiép thudc linh
vuc Gido duc va Pao tao nham phuc vu hoat dong chuyén mon va hoat dong chung cia
Nha truong.

b) Bao ddm sur dung tai san ding muc dich, tiéu chuén, dinh mirc, tiét kiém, hiéu qua.

¢) Chiu trach nhi¢ém trude phép luat, Bo Gia duc va Pao tao va Hoi dé)ng truong ve
quan ly va st dung tai san.

d) Giai quyét khiéu nai, t6 c4o theo thim quyén va chiu trach nhiém giéi trinh theo
quy dinh cua phap luét.

e) Nghia vu khac theo Quy ché t6 chirc va hoat dong, Quy ché chi tiéu ndi bo cla
Nha truong va theo quy dinh cua phap luat.

) Chi dao cu thé, kiém tra, d6n ddc theo doi thuong xuyén viée chap hanh céc quy
dinh v€ quan ly tai san trong Nha truong va giao nhi¢m vu hodc phan cap cho cac don vi
truc thudc trong viéc quan Iy tai san.

g) Tb chirc viée kiém ké va thanh 1y tai san hang nam.

h) Hi¢u }tru’(”mg la nguoi chiu trach nhi¢m trude Bo truong Bé Gido duc va Pao tao
va Nha nudc ve toan bo cong tac quan 1y tai san cia Nha truong.

Piéu 8. Quyén han va trach nhiém ciia Phé Hiéu trudomg

1. Quyén han

a) Phé duy¢t va t6 chl'l’c thuc hién quyét dinh, ké hoach dau tu trong cong tac hoat
dong thuong xuyén, mua sam, stra chira va thanh ly tai san;

b) Té chirc cong tac quan ly, str dung tai san dé thuc hién chirc nang, nhiém vy dugc
phan cong;

c) Giam sat, kiém tra viéc quan 1y, sir dung tai san ctia Nha truong;

d) Quyén khac theo Quy ché t6 chirc va hoat dong, Quy ché chi tiéu ndi bo ciia Nha
truong va theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 9. Trach nhiém ciia Phong CSVC

1. Ladonvi dau mdi tham muu va gitp Hiéu trudng trong viée  huong dan, chi dao
cac don vi, t6 chirc 1ap ké hoach dau tu xay dung, stra chita, mua sdm, tiép nhan, thué,
khan kml} phi, su: dung, khai thac, kiém ké, danh gia lai, chuyen dobi cong nang st dung,
thu hoi, diéu chuyén, ban, thanh 1y, ti€u huy va cac hinh thire xur 1y tai san khac theo quy
dinh cua Nha nudc.
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2. Chu tri cong tac 1ap ké hoach dau tu, mua sim trinh Hiéu trudng phé duyét.

3. Thyc hién tha tuc, quy trinh du tu, mua sam, giao nhan, chuyen ddi cong nang st
dung, thu hdi, diéu chuyén, thanh 1y, tiéu huy tai san theo dung quy dinh; cap phat vat tu, trang
thiét bi, phuong tién, dung cu phuc vu lam viéc, gidng da}f va hoc tap dung quy dinh hi¢n hanh
(trir truong hop da duoc Hi¢u truong Nha trudng phan cap cho céc don vi).

4. Chiu trach nhiém chung vé cong tac quan Iy tai san cia Nha truong. Ch tri, hudng
dan cac don vi thuc hién cong tac quan Iy, khai thac stir dung tai san theo ding quy dinh.

5. T6 chirc quan 1y, stra chita, bao tri, bao dudng tai san.

6. Phdi hop voi Phong Ké hoach Tai chinh thuc hién kiém ké, danh gia tai san (vé
mat hién vat) dinh ky hang nim hoac dot xuat, d6i chiéu so liéu thyc t& kiém ké va s liéu
trén so tai san;

8. Truc tiép quan 1y va luu trit hd so vé tai san 1a dét dai, cong trinh x4y dung, ha
tang k¥ thuat; hé so k¥ thuat lién quan cua thiét bi, cong trinh, cong tac xay dung va dau
tir, mua sam stra chita co so vét chét.

9. Chu tri xay dyng dy théo va trinh ban hanh: Noi quy, quy dinh vé tiéu chuan,
dinh mirc, quan 1y va stir dung tai san; Céc thu tuc, quy trinh, huéng dan vé€ quan 1y va su
dung tai san.

10. Thyc hién cong khai vé quan ly, st dung tai san; thuc hién ché d6 bao céo, théng
ké vé tinh hinh quén 1y, str dung tai san va thuc hién ché do luu trit theo quy dinh.

Piéu 10. Trach nhiém ciia Phong K¢é hoach Tai chinh

1. Tham muu va gitip Hiéu trudong Nha truong vé phuong dién tai chinh, ké toan
trong cong tac quan 1y va str dung tai san.

2. Chu tri ra soat, téng hop du toan mua sam, ké hoach von cta cac du an dau tu;
Chu tri tham dinh ngudn von, tham dinh dé cuong du toan, giam sat chi phi, kiém toan,
quyét toan do1 voi du toan mua sam, dy an dau tu.

3. Thyc hién ghi s0 ké toan tai san cd dinh, quan ly tai san b dinh vé mit gia tri;
thuc hién ché do quan ly, tinh hao mon va trich khau hao tai san ¢6 dinh theo quy dinh cia
Nha nuoc.

4. Phoi hop véi Phong CSVC thuc hién viée kiém tra, kiém ké, danh gié tai san dinh
ky hﬁng nam hodc dot xuat va thuc hién cac thi tuc giao nhan, thu héi, diéu chuyén, thanh
Iy tai san; chiu trach nhiém ddi chiéu gitta so liéu kiém ké va s6 liéu trén so ké toan, dé xuat
bi¢n phap xur 1y kip thoi.

5. Ké khai, cap nhat tai san vao hé thong co so dit liéu ctiia Nha truong va Co s dir
liéu quéc gia vé tai san cong, tong hop dé nim dugc toan bd gia tri tai san hién 6 trong
cac don vi, t chirc theo yéu cau quan 1y hién hanh ctia Nha nudc, dé ra cac bién phép sir
dung tai san c6 hiéu qua va tiét kiém;

6. Thyc hién cong tac bao céo vé tai sén theo ché do ké toan va theo yéu cau clia co
quan c6 thim quyén; quan 1y Iuu trit hd so ké toan vé tai san theo quy dinh ctia phéap luat.



7. Giam sat viéc chép hanh vé céc ché d6 hién hanh vé quan ly tai san & cac don vi
truc thudc va cac to chirc Pang, Poan thé quan chung.

8. Pap g day du cac hach toan, 1ap so ké toan theo ddi ding nguyén gié tai san
cong, thong ke, bao cao khi cé yéu cau.

Piéu 11. Trach nhiém ciia Phong Hanh chinh Tong hop

1. Phéi hop voi cac don vi quan ly sur dung tai san trong viéc bdo v¢ tai san, bao
dudng, stra chita tai san.

2. Phdi hop phong KHTC 1ap ké hoach ddi vdi céc loai tai sén, vat tu co st dung tai
san cong vao muc dich kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién két.

3. T6 chirc thuc hién diéu hanh va Hop déng cho thué theo ké hoach dbi véi cac
loai tai san, vat tu co stir dung tai san cong vao muc dich kinh doanh, cho thué, lién doanh,
lién két.

Piéu 12. Trach nhiém ciia Thi truéng cac don vi, ngudi dimg dau cac to chire
Dang, Doan thé quan ly truec tiep tai san

1.Tha truéng don vi, ngudi dimg dau cac t6 chitc Pang, Poan thé quan ching c¢6
trach nhiém quan 1y toan bo tai san ma Nha truong da giao cho don vi, t6 chirc; co cac bién
phap hop ly d€ bao v¢, gitr gin va str dung c6 hiéu qua, thiét thuc phuc vu cho cong tac dao
tao, nghién ctru khoa hoc va cac hoat dong khac cia don vi va Nha truong.

2. Thu trudng don vi, ngudi dimg dau cac t6 chirc Pang, Poan thé quan ching ndm
vimg toan by gid tri tai san vat tu hién c6 va dé xuat ké hoach mua sam bo sung, tu bo, stra
chira tai san hu hong.

3. Chi dao céc bd phan truc thudc xay dung cac du an d4u tu va tham gia Ho1 déng
tham tra danh gia cac du an lién quan dén don vi va xay dung cac ndi quy, dinh mirc st
dung tai san.

4. Thuc hién cac Quyét dinh thanh 1y, diéu dong tai san ctia Nha truong.

5. Hang nim ctr can bd tham gia to chire kiém ké tai san ctia don vi.

6. Kiém tra, kiém soét cic bd phan truc thudc ve viée quan ly va str dung tai san cong.

7. Chi dao cac bd phan truc thudc xay dung quy dinh bao vé tai san va ké hoach
thuc hién viéc bao tri, bao dudng diing ky han nhiing tai san da dugc giao.

8. Chiu trach nhiém trude Hiéu trudng va trude phap luat vé quan 1y tai san duogc
giao. Truong hop phat hién that thoat, hu hong hoac tai san bi chiém dung va su dung sai
muc dich, truéng don vi phai kip thoi bdo cao bang van ban 1am r6 nguyén nhan va de xuat
phuong an xtr 1y trinh Hi¢u trudng xem xét.

Piéu 13. Trach nhiém ciia c4 nhan dwoc giao quan 1y, sir dung tai sin

1. Chap hanh cac quy dinh ctia Quy ché ndy va cac ndi quy, quy dinh vé quan 1y va
sir dung tai san.

2. Kiém tra, theo ddi, béo cao kip thoi cho truéng don vi khi phat hién cac dau hiéu
bat thuong hoac khi c6 su ¢0 ky thuat xay ra d€ c6 bién phap xir 1y.
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3. Thuc hién hoac phé)i hop thuc hién cong tac vé sinh, bdo tri, bao dudng tai san
theo dung quy dinh ctia Nha nude, Nha truong va khuyén céo ciia nha san xuat (néu cd)
dé kéo dai tudi thg, cong nang hoat dong cua tai san.

4. Phéi hop v6i ca nhan, don vi ¢ lién quan trong cong tac kiém keé, kiém tra, bao
cao va danh gia hiéu qua str dung tai san.

5. Chiu trach nhiém trudc Trudng don vi, Hiéu trudong Nha truong va phap luat vé
viéc quan ly, str dung tai san dugc giao.

Chuwong 111
TRANG BI, CAP PHAT VA PAU TU, MUA SAM TAI SAN
Diéu 14. Tiéu chuén, dinh mic sir dung tai san

1. Trén co s& cac quy dinh vé tiéu chuén, dinh murc clia nha nude (phu luc I), cia
Nha trudng va cac vin ban phap ludt lién quan, Phong CSVC phdi hop véi cac don vi chie
ning da xay dung Tiéu chudn, dinh mirc sir dung may moc, thiét bi chuyén ding thudc
linh vuc gido duc va dao tao ctia Trudng Pai hoc Tay Nguyén theo Quyét dinh 1600/QD-
DPHTN ngay 12/9/2023; Tiéu chuan, dinh murc sir dung dién tich cong trinh sy nghiép
thudc linh vure Gido duc va Pao tao ciia Truong Pai hoc Tay Nguyén theo Quyét dinh s6
835/QD-DHTN ngay 15/5/2024 va Quyét dinh s6 836/QD-DHTN ngay 15/5/2024.

2. Céc don vi cin ¢t vao nhu ciu str dung tai san phuc vu hoat dong chuyén mon,
nghi€p vu theo chirc nang, nhi¢m vu cua don vi va ti€u chuan, dinh mac st dung dugc
duyét cho phu hop voi thyuce tién trinh Hi¢u trudng phé duyét trude khi thue hién.

3. i voi tai san dung chung, Phong CSVC chi tri cting v6i cac don vi st dung dé
xuat trang bi vé sO lugng, chat luong, ching loai cho phu hop véi tinh chat cong viée, kha
nang nguon kinh phi ctia Nha truong va trinh Hi€u trudng phé duyét trude khi thuce hién.

Piéu 15. Nguyén tic trang bi, cAp phat tai san

1. Viéce trang bi, cap phat tai san phai pht hop véi nhu cu thue té, chirc ning, nhiém
vu duoc giao; phai can cir vao ke hoach, kha nang tai chinh, ti€u chuan, dinh muc stir dung
tai sdn cua Nha truong va cac quy dinh cta cac co quan chuyén nganh.

2. Cong tac trang bi, cap phét phai dam bao diing chirc ning, nhiém vy duoc giao,
tuan thu diing va day du quy trinh, thu tuc, quy dinh.

3. Phong CSVC la don vi chu tri trong viéc trang bi, cép phat tai san cho cac don vi,
ca nhan quan ly, st dung dé thuc hién chirc nang, nhiém vu ctia don vi hodc cac nhiém vu
cua Nha truong giao.

Piéu 16. Pu tw, mua siim, sira chira 16n tai sin cd dinh

1. Nha truong 13 don vi ty chu chi thuong xuyén va chi dau tu, thAm quyén quyét
dinh va thyc hién dau tu cta Nha truong thyc hién dung theo Quy dinh quan 1y tai chinh
va cac quy dinh cua phap luat vé dau tu cong, phap lut vé quan 1y, sir dung tai san cong,
phap ludt vé ddu thau va cac quy dinh ctia phap luat khac c6 lién quan.

2. Viée to chire thuce hién cac dy an dau tu, mua sim va sira chita 16n tai san ¢d dinh
thue hién theo quy dinh ctia phép luét vé dau tu, xay dung, mua sam va dau thau.
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3. Viéc to chirc thuc hién cong tac dau tu, xay dung va mua sam tai san phai tuan
thu vé quy trinh, tha tuc va quy dinh cia Nha nude dam bdo tiét kiém va hi¢u qua, chong
that thoat, lang phi.

Piéu 17. Mua sim thuong xuyén, sira chira nhé, bio tri, chuyén ddi cong
nang tai san.

1. Truong don vi truc tiép quan 1y, str dung tai san dé xut nhu cau mua sam, stra
chira, bao tri, thay thé va nang cap tai san trinh duyét Hi¢u trudng thong qua Phong CSVC
dé thuc hién theo quy trinh nghiép vu.

2. Phong CSVC tong hop nhu ciu ctia cac don vi, chiu trach nhiém xdy dung ké
hoach mua sam, bdo tri, stra chita, cdi tao tai san hang nam dé€ lam co s& 1ap du toan chi.

3. Trong qua trinh st dung, tai san phai dugc bao dudng, sira chita theo dung ché
dod va tiéu chuan k¥ thuat do Nha nudc quy dinh hodc theo ti€u chuan cua nha san xuat.

4. Phong CSVC chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan t6 chirc mua sam, stra
chira, bao dudng, bao tri dinh ky trang thiét bi, tai san theo ké hoach da dugc duyét, cu thé:

a) D4i véi cac trang thiét bi can bao tri, bao dudng:

Pén thoi diém bao tri, bao dudng Phong CSVC xin y kién Hiéu trudng dé t6 chiic
bao tri, bao dudng theo yéu cau k¥ thuat. Trong qua trinh bao tri, néu co trang thiét bi hong
thi Phong CSVC va don vi lién quan can 1ap bién ban ghi rd yéu ciu can sira chira, thay
thé dé bao cao Hiéu trudng phé duyét.

b) Doi vai cac trang thiét bi can stra chira:

Truong hop tai san hong dot Xueit: Pon vi, ca nhan quan 1y, st dung tai san thong
bao ngay cho Phong CSVC phéi hop ki€ém tra va thuc hién stra chita.

¢) D4i vé6i tai san da hét thoi han st dung, hu hong khong dam bao an toan khi tiép
tuc str dung can phai thanh 1y, Phong CSVC phdi hop véi cac don vi lién quan lap danh
sach phan loai tai san can thanh 1y trinh Hiéu trudng ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
thanh 1y tai san theo quy dinh.

d) i véi cac hang muc cong trinh xy dung, sira chita chong xubng cap c6 gia tri
300 triéu dong tré' 1én: Phong CSVC tham muu cho Hiéu truéng trong viée lam cac thi
tuc dau tu xay dung co ban bdo cdo B Gido duc & Dao tao theo cac quy dinh hién hanh
cua Nha nudc.

e) Péi véi cac hang muc cong trinh dau tu xay dung stra chira chong xudng cap cd
gia tri nho hon 300 tri¢u dong: Phong CSVC tham muu cho Hi€u trudng trong viée lam
céac thu tuc xay dung, stra chita theo cac quy dinh hién hanh cia Nha nude.

5. Phong CSVC chu tri, phéi hop véi cac don vi co lién quan 18p bao cao danh gia
tinh hinh quan 1y st dung theo dinh ky, ghi nhén thong tin vé nhu cau chuyen doi cong
nang st dung tai san. Bon vi dugc giao quan ly, sir dung phai bao cao bang vin ban dé
nguoi co tham quyen xem xét quyét dinh va thuc hién theo quy trinh, quy dinh; tai san sau
khi duoc chuyén doi cong ning phai dugc cap nhat thong tin vao hé thong sb sach ké toan
va béo cdo ke khai.
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Diéu 18. Thu tuc dau tw, mua sam tai san

1. B6i voi dau tir, mua sam tai san hang nam: Cac don vi trong Nha truong xay
dung du toan, dé xuat cho ndm tai chinh tir thang 7 ndm trudc dya trén tiéu chuan, dinh
mue, nhu cau thuc té st dung tai san.

2. Du todn cac don vi xay dung cho dau tu, mua sim tai san phai c6 danh muyc tai
san, thong s6 k¥ thuat, model, hang san xuat, nudc san xuat, so luong, don gid c6 thué du
kién va thuyét minh nhu cau st dung cu thé cho timg loai tai san.

3. Can cir dy todn cia cac don vi va ngudn kinh phi trong nim, Phong CSVC chu
tri, Phong K& hoach Tai chinh ph6i hop, tong hop trinh Hi¢u trudng dé bao cao Hoi dong
truong.

4. Can ctr vao Nghi quyét Hoi dong truong, Hiéu truéng phan bo viée dau tu, mua
sam tai san cho cac don vi vao dau nam tai chinh.

5. Pi v6i cac du an dau tu: Phong CSVC chu tri, Phong Ké hoach Tai chinh phéi
hop tham muu cho Hi€u trudng Nha truong 1ap ké hoach von trung han, ké hoach von
hang nam cho dy an dugc duyét.

6. Ddi véi dau tu, mua sim dot xuat: Pon vi phdi hop véi Phong CSVC trao doi,
thong nhat va 1ap du todn trinh Hi¢u truong xem xét, quyét dinh.

7. Quy trinh lua chon nha thau va thi tyc thanh toan dau tw, mua sim tai san do
Phong CSVC va phong K¢ todn Tai chinh trién khai theo quy dinh hién hanh ctia Nha
nudc va cua Nha truong.

Diéu 19. Van dong, tiép nhin tai san tai tro

1. Can ¢t ké hoach, nhu cAu thye t va cha truong cuia Nha truong, Phong CSVC chu
tri, phoi hop vai cac don vi lién quan xay dung ké hoach van dong, ké hoach str dung tai san
tai tro trinh Hiu trudng, bao cdo Ho1 dong trudng va co quan quan Iy theo quy dinh. Ké hoach
van dong, K& hoach str dung tai san tai trg phai xac dinh 16 no1 dung, muc dich, doi tuong thu
huoéng, cach thire t6 chiic thuc hién, tién do thue hién; thong tin tai san, cong trinh kém du toan
kinh phi phu hgp véi cac quy dinh vé tiéu chuan, dinh murc hién hanh.

2. Hiéu truong ra quyét dinh thanh 1ap T6 tiép nhan tai san tai tro.

a) TO tiép nhén tai san tai tro gdm cac thanh ph?ln chinh sau: Hi€u truéng/Pho hiéu
truong (13 TO truong); Phong CSVC (thu:orng truc); Ké toan trudng; don vi/ca nhan thu
huong va c6 thé bao gdm dai dién cac don vi lién quan;

b) T6 tlep nhan tai san tai trg co trach nhiém pho bién, thong tin rong rai muc dich,
¥ nghia, nguyén tac cua hoat dong tai trg; cung cap thong tin vé thoi gian, dia chi tiép nhan
tai trg; nghiém thu, ban giao va dua tai san vao sur dung.

¢) T6 tiép nhan tr giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Tiép nhan tai san tai tro

a) T6 tiép nhan tai san tai trg cd trach nhiém thuc hién cac tha tuc nhan ban giao,
chuan bi mat bang, kho bai dé€ bao quan hién vat tai trg dam bao thuan 191, nhanh chong.
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b) Trudng hop tai trg bang cong trinh xay dung co ban theo hinh thic “chia khoa
trao tay”: Nha tai trg hoan thanh va gt ho so, tai liéu, chimg tir lién quan dén xay dung
cong trinh d€ phuc vu cong tac hach toan theo gia tri cong trinh tai trg da nhan ban giao.

¢) Trudng hop tai tro bang thiét bi, may méc: Nha tai tro cung cap tai liéu, ho so ki
thuat cho co sé giao duc theo quy dinh ctia phdp luat hién hanh.

4. Quan ly va st dung tai san tai trg

Phong CSVC, Phong Ké hoach Téi chinh va cac don vi lién quan thuc hién viéc
quan ly tai san theo quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh phép luat lién quan.

Chuwong IV
NHUNG QUY PINH VE QUAN LY TAI SAN

Piéu 20. Giao quan ly, sir dung tai sin

1. Hi€u truong giao tai san cho cac don vi, cd nhan quan 1y, stir dung dé thyc hién
cac chtrc nang, nhiém vu cua don vi va nhi¢m vu ciia Nha truong giao.

2. Vige ban giao tai san phai dugc 1ap thanh bién ban. Bén giao va bén nhén c6 trach
nhi¢ém ky vao bién ban ban giao, co6 xac nhan cua Phong K¢ hoach Tai chinh, Phong CSVC.

3. Cac tai san dugc ban giao phai duoc ghi s sach theo ddi tai san tai don vi quan
ly, str dung tai san va tai Phong K& hoach Tai chinh.

4. Viéc sir dung tai san phai tuan tha nguyén tic quy dinh tai Didu 3 quy ché nay.

5. Dbi véi tai san duoc tai tro, tai san hinh théqh qua viéc trié,n khai nhiém vy khoa
hoc va gﬁng ngh¢ Phong CSVC chiu trach nhiém trié,n khai viéc ti€p nhan theo D%éu 19,
Quy ché nay trudc khi dua vao ban giao, sir dung. Tat ca cac tai san phai dugc kiém tra,
dam bao an ninh, an toan trudc khi dua vao sir dung.

Diéu 21. HO so’ quan Iy, sir dung tai san

1. Quan Iy, sir dung dét

a) Thuc hién theo quy dinh cua phap luét vé dét dai, phu hop véi quy hoach, ké
hoach sur dung dat.

b) Phong CSVC c6 trach nhiém bao toan dién tich dat cta Nha truong. Khi phat
hi¢n dat bi chiém doat, chiém dung, str dung sai muc dich hodc c6 hanh Yi vi pham khac,
Phong CSVC ¢6 trach nhiém ap dung bién phap ngan chén, bao cao va d€ xuat bién phap
xu Iy trinh Hi¢u truong xem xét, quyét dinh.

. © HO6 so va gidy chimg nhan quyén st dung dat dugc co quan nha nudc ¢ thim
quyén giao cho Trudng Dai hoc Tay Nguyén do Hi€u truong quan ly hodc nguoi dugc
Hiéu trudng ty quyén.

2. Déi véi tai san khac (khong thudce quy dinh & khoan 1)

‘ a) Phong CSVC c0 trach nhiém lap, quan ly hé so ddi voi tai san dugc giao quan ly
v€ mat hién vat, ho so 1ién quan dén viéc hinh thél‘nh, giao nhan, bién dong tai san; bao céo
tinh hinh quan 1y, str dung va cac bao cdo khac vé tai san.
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b) Phong Tai chinh — K& toan thuc hién ghi s6 ké toan, quan Iy hd so tai san vé mit
gid tri va thuc hién cac nghi¢p vu theo quy dinh cua phép luat hién hanh.

¢) Ho so luu tai cac don vi duoc giao quan 1y, str dung tai san: Bién ban ban giao,
nhén tai san theo mau, sb theo ddi tai san; sd nhat ky su dung; sO theo di qua trinh bao
hanh, bao dudng, bao tri, stra chita trang thiét bi; s6 theo ddi tAn suat, hiéu suat sir dung tai
san tai cac phong thi nghiém, thuc hanh; hé so bao hanh thiét bi; Catalog, huéng dan sir
dung (néu co).

d) Dbi véi tai san phai dang ky quyen 80 hir, quyen str dung theo quy dinh cta
phap luat ma khi dang ky co quan c6 tham quyén yéu cau phai ndp ban chinh ctia hd so thi
Nha trudong luu gitr ban sao ctia hd so do.

¢) Déi voi dir liu tai san trén phan mém quan Iy ciia Nha truong va trén Co so dir
liéu quéc gia vé tai san cong: Phong CSVC ph01 hop véi Phong Ké hoach Tai chinh va
cac don vi lién quan dé nhap, ddi chiéu, ra soat sb luong va gia tri tai san.

f) Bbi voi cac don vi thué mét bang ctia Nha truong hang nam phai tai ky hop dong
va phai nop tien thué mit bang dung tho1 han theo Hop dong da ky.

Piéu 22. Quy dinh vé quan ly dién, nuéc

1. Hét gio 1am viéce, hoc tap VCNLD, HSSV khi ra khoi phong lam viéc, phong hoc
phai tat dén, quat, may diéu hoa nhiét do, may vi tinh, may chiéu va cac phu tai dung dién
khac, riéng cac phong thi nghiém c6 bao quan miu vat, nudi cdy mé...duoc sir dung tu
lanh. Déi véi cac giang dudng, sau gio hoc, nhan vién quan 1y & cac giang dudng phai cat
cau dao dién. T bao vé truong cé trach nhi¢m, theo doi, nhic nhé cac don vi, ¢4 nhan vi
pham quy dinh. Tho dién phai thuong xuyén kiém tra chi s6 cong to dién. Ca nhan, don vi
nao vi pham 2 1an trong trong nim s& bi giam mot bac trong binh xét danh gia xép loai vién
chtrc cia nam do.

2. Can bo vién churc va sinh vién khi str dung nudc phai hét strc tiét kiém, dam bao
vé sinh moi trudng, giit gin cac phuong tién, cac thiét bi cung cap nude. Khi phat hién
hong hoc gay lang phi nude & cac phong lam viée, noi cong cong VCNLD va HSSV can
bao ngay cho don vi chtic nang dé c6 bién phap khac phuc, xir Iy. Nhan vién phu trach
dién nude kiém tra dong hd nudc thuong xuyén dé phat hién that thoat nudc.

3. Dbi véi cac don vi lam dich vy, cac chuong trinh, du &n, VCNLD dang ¢ tai Nha
khach cta Truong: phai chi tra tién dién, nude hang thang theo gia ciia Nha nudc cho Nha
truong theo chi s6 tiéu thu trén cac loai cong to. Ngoai trir cAc don vi ty thanh toan chi phi
dién nuoc.

4. Dbi véi cac don vi bén ngoai thuc hién viée xay dyng cong trinh cho Nha truong:
Phong CSVC lap cac hgp dong va theo doi chi phi dién, nudce. Pon gia dugce tinh gid kinh
doanh theo quy dinh cua Nha nudc.

Piéu 23. Quy dinh vé sir dung dién thoai va cac thiét bi truyén thong khac

1. Nha truong trang bi cac may dién thoai dé ban tai phong lam viéc cho:

- Bi thu Bang uy, Hiéu truong, cac Pho Hi¢u trudng, chu tich Hoi dé)ng truong,
trudng, pho cua cac Phong, Ban chiic nang.
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- Vin phong cta t6 chiic Pang, cac doan thé quan chung, Khoa, Trung tim.

Cudc phi hang thang duoc thanh toan theo quy dinh chung trong Quy ché chi tiéu
ndi bo hién hanh. Thu truong cac don vi co trach nhi¢m quan Iy va chiu trach nhiém vé
cudc phi cua don vi. Phong Ké hoach Tai chinh c6 trach nhiém chi tra kinh phi khoan hang
thang cho Buu di¢n. Céac don vi st dung dién,thoai vuot muc khoéan, Thu trudng don vi do
chiu trégh nhi¢m ty thanh todn voi Phong Ké hoach Tai chinh theo quy dinh chung trong
Quy ché chi tiéu ndi bd hién hanh.

2. Dién thoai ¢d dinh 1ap dit tai don vi theo Quy ché chi tiéu ndi bd hién hanh.

3. Bién thoai di dong theo Quy ché chi tiéu ndi bd hién hanh.

4. Théng tin lién lac khac theo Quy ché chi tiéu ndi bo hién hanh.

5. Ddi voi cac don vi hodc bd mon 6 nhu cau sir dung truy cap Internet, phuc vu
dao tao, nghién ctru, phuc vu cong tac quan 1y phai ding ky véi Nha trudng dé ni vao
mang chung cia Truong.

6. Ddi véi cac trung tam, don vi 1am dich vy, cac trung tim nghién ctru va dich vu
Khoa hoc, cac chuong trinh, Dy an phai trich kinh phi hoat dong dé€ tu trang b1 may dién
thoai va tra cudc phi goi hang thang.

Piéu 24. Quy dinh vé sir dung 6 t6 va cac phwong tién vén tai khac

’ 1. Str dung 6t6 cta truong va cac phuong tién van tai khac: Thyc hién theo Nghi dinh
50 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 quy dinh ti€u chuén, dinh mirc sir dung xe 6 6 ctia Thu
tudng Chinh phu; Do6i véi VCNLD thuce hién theo Quy ché chi tiéu ndi bo hién hanh.

2. Céc don vi chirc nang tham muu cho Hi¢u trudng trong viéc xay dung cac dinh
muc tiéu hao nhién li¢u, vat tu cho tirng loai xe.

3. Cac lai xe phai c6 trach nhiém bao quan, gilr gin phuong tién dugc Nha truong
giao. Hang thang hoac hang quy bao cao tinh trang ky thuat voi don vi quan Iy truc tiep.
Thuyc hién tot viéc bdo dudng, cham soc dinh ky theo quy dinh cho tirng loai xe. Truong
hop hong hoc, phuong tién khong dam bao tinh trang ky thuat phai bao cao ngay voi thu
truong don vi quan 1y tryc tiép d€ cd céc bién phéap khac phuc, xur 1y.

4. Cac 14i xe phai ¢ trach nhiém luu trit cic loai gidy to lién quan dén phuong tién do
Nha truong giao nhur: tai liéu hudng dan sir dung, dic tinh ki thuat, gidy phép luu hanh ...

Piéu 25. Quy dinh vé sir dung cic loai may méc, thiét bj

1. May moc, thiét bi & cac Phong thuc tap, Thi nghiém

Trudng don vi, c6 trach nhiém t6 chitc quan ly toan bo tai sdn ma Nha truong da
giao cho don vi, cé cac bién phéap hop 1y d€ bao v¢, gitr gin, str dung c6 hi¢u qua, thiét thurc,
ding muc dich, dang do1 tugng phuc vu cho cong tac dao tao ciia don vi va Nha truong.

Moi danh muc tai san c6 dinh 1a may moéc thiét b1 duge ghi vao ho so, s6 sach quan
ly cia don vi.

Céc B6 mon xay dung va luu trit cac van ban:

- Van ban ban giao cho timg VCNLD quan 1y va stir dung tai san cong.
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- Danh muc cac loai may moc, thiét bi (van ban luu theo ting loai thiét bi, vat tu
riéng bi¢t gom: tén, xuat x1r, cau hinh k¥ thuat, nam dugc trang bi).

- P6i véi cac loai mdy moc, thiét bi chuyén dung, phai c6 ghi tén tig loai thiét bi,
nguoi st dung bdo quan, ngay thang nam dugc trang bi va c¢6 s6 ghi nhat ky str dung, tinh
trang hoat dong cua may.

- Vin ban hudéng dan sir dung cho timg may moc, thiét bi (vin ban nay duoc gin
theo tirmg may).

- Phai c¢6 ché d6 bao quan timg loai thiét bi cho phu hop (bao bi, hop...).

- C6 sb theo di tai san (s 1an bao hanh, stra chita, thay thé cac phu tung, chi tiét
ciia may moc thiét bi).

- Dinh mic tiéu hao vat tu cho timg loai may, thiét bi.

- Khi hu hong phai bao ngay cho Phong CSVC (bang van ban) trong 15 ngay Phong
CSVC phai c6 dé xut giai quyét.

- Luu giir SO tai san chung ciia don vi.

2. May moc, thiét bi duoc trang bi ¢ cac don vi, t6 chirc Poan thé

Thu trudng don vi, nguoi dimg dau cac to chirc Poan thé ¢6 trach nhiém to chirc
quan ly toan bd tai san ma Nha truong da giao cho don vi, cd cac bién phéap hop 1y d€ bao
ve, gilr gin, st dung c6 hi¢u qud, dung muc dich, dang do6i tuong phuc vu cho cong viéc
cua don vi va Nha truong

Thu truong cac don vi can lap cac van ban:

- Van ban ban giao cho timg VCNLD quén 1y va sir dung tai san cong.

- Xay dung Danh muc céc loai may moc, thiét bi (van ban Iuu theo tirng loai thiét
bi, vat tu riéng biét cua don vi, gdbm: tén, xuat x1r, cau hinh k¥ thuat, nam duoc trang bi).

- Vin ban hudng dén sir dung cho timg may moc, thiét bi (vin ban nay duoc gin
theo tirng may).

- Phai c¢6 ché d6 bao quan timg loai thiét bi cho phu hop (bao bi, hop...).

- C6 s6 theo ddi tai san (sb 1an bao hanh, stra chita, thay thé cac phu tiing, chi tiét
cua may).

- Khi huhong phal bao ngay cho Phong CSVC (bang vin ban) trong 15 ngay Phong
CSVC phai c6 dé xuat giai quyét.

- Luu giir SO tai san chung cua don vi.

3. Ddi véi cac loai may moc thiét bi trang bi cho ca nhan

May dién thoai dé ban, may vi tinh x4ch tay... trang bi cho Hiéu trudng, cac Pho
Hiéu trudng theo tiéu chuan dinh muc cia Nha truong va quy dinh ctia Nha nude, dugc
ghi vao tai san ctia Phong Hanh chinh Tong hop.

Nhimg nguoi duoc trang bi may moéc thiét bi phai c6 trach nhiém bao quan va sir
dung c6 hiéu qua. Tai san dugc ghi vao tai san ciia don vi quan ly.
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4. Ddi véi cac loai may moc thiét bi, tai san duoc trang bi theo cac chuong trinh, du
an hop tac voi nudc ngodi, viée st dung, quan 1y tai san cling theo quy dinh nay.

Piéu 26. Quy dinh vé cong khai tai sin cong

1. Viéc cong khai tai san cong phai duogc thuc hién dﬁy du, kip thoi, chinh xac th;o
quy dinh cta phap luat; truong hop khong thuc hién cong khai hoac cong khai khong day
du, kip thoi, chinh xac thi bi xtr Iy theo quy dinh ctia phap luat.

2. Noi dung cong khai bao gom:
a) Van ban quy pham phép luit, tiéu chuén, dinh mirc, thi tuc hanh chinh vé tai san cong;
7 b) Tinl} hiph dau tu xdy dung, mua sam, giao, thué, st dung, thu hf)i, diéu

chuyén, chuyén doi cong nang, ban, thanh 1y, ti€u hity va hinh thire xtr Iy khac doi véi tai
san cong;

¢) Tinh hinh khai thac ngudn Iyc tai chinh tir tai san cong.

3. Hinh thirc cong khai bao gom:

a) Pang tai trén Cong thong tin dién tir ctia Trudng

b) Niém yét cong khai tai Nha diéu hanh trung tim

4. Trach nhiém cong khai duoc quy dinh nhu sau:

4.1 Phong CSVC phéi hop phong KHTC cong khai tai san cong theo cac biéu mau
quy dinh tai khoan 1, Piéu 11 , thong tu 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B Tai
chinh vé viéc hu’O’ng dan mot so ndi dung cua Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cua Chinh phti quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quan ly, str dung tai san
cong.

4.2 Phong CSVC phéi hop Phong KHTC va cac don vi lién quan bao cao thuong
nién dé cong khai cho cac bén lién quan tong quan vé két qua hoat dong ctia co so giao duc
tinh dén ngay 31 thang 12 hing ndm theo dinh dang file PDF voi cac ndi dung t6i thiéu
theo quy dinh tai Phu luc IT kém theo Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024
ctua B truong B Gido duc va Pao tao.

4.3 Phong CSVC phdi hop Phong KHTC Bio cdo vé cong tac cong khai tai san
cong khi c6 y€u cau bang van ban cua Bo Gido duc va Pao tao.

Piéu 27. Quy dinh vé quan Iy va sir dung tai san, cong cu dung cu
1. Tiéu chuan nhén biét cong cu dung cu
~ Cong cy dung cy la nhiing tai san ngoai cac tai san co du cac tiéu chuan 13 tai san
cd dinh thi dugc coi 1a cong cu dung cu.
2. Ho so nhan biét cong cu dung cu

Ho so nhén biét cong cu dung cu twong tu nhu quan ly tai san cb dinh. Qua trinh st
dung van dugc theo ddi chat ché tir ic nhan vé cho t6i khi béo hong.

M01 don vi quan ly st dung déu dugc cap mdt quyén so theo ddi cong cu dung cu
theo mau thong nhét chung ca Trudng (mau s6 05)
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3. Quy trinh quan ly

Cong cu dung cu khi mua sam veé phai lam th@ tuc nhép, xuét va 1a thi tuc ban giao
cho don vu str dung dugc thuc hién theo quy trinh ti€ép nhan quan ly tang, giam tai san.

Cong cu dung cu khong con str dung dugc don Vj lap danh muyc deé nghi th;mh 1y,
Phong CSVC, Phong KH-TC 1dp bién ban thanh ly va d€ nghi Ban giam hi¢u quyét dinh.

Chuong V
KIEM KE, THU HOI , PIEU CHUYEN VA THANH LY TAI SAN
Diéu 28. Kiém ké tai san
1. Phong KHTC, Phong CSVC phdi hop xay dung ké hoach, quy trinh nghiép vu
va td chtre thue hién cong tac kiém ké tai san hang ndm va theo yeu cau dot xuat khac. Cac

don vi duoc giao truc tiép quan ly, sir dung tai san phai truc tlep tur kiém ké thyc té tai san
cta don vi minh trudc khi tién hanh cong tac kiém ké, di chiéu s6 sach toan truong.

2. Dbi voi cac trudong hop ban giao, chia tach, sap nhép, giai thé don vi... theo chi
trorong ctia Nha truong thi phai tién hanh kiém keé thuc té tai san, 1ap bién ban ban giao va
bién ban danh gia lai tai san néu can thiét.

3. Trong qua trinh kiém ké phai ghi chép day du, kip thoi vao cac so theo doi tai
sén, x4c dinh rd nguyén nhan hu hong mat mat, dé xuat bién phap xur 1y tai san. Phong Ké
hoach Tai chinh c6 trach nhiém t6 chirc dbi chiéu so sach tai san cia don vi véi s6 sach tai
san do Nha trudng quan ly, dé xuét cac hinh thirc xtr 1y tai san di voi nhimg tai san khong
can dung hoic hu hong dé diéu chuyén, thanh 1y.

4. Ddi véi tai san thiéu, thira phai phan tich 1am 16 nguyén nhan va kién nghi bién
phép xir Iy. Cu thé nhu sau:

a) Tai san thiéu phai xac dinh trach nhiém ctia don vi, c4 nhan dé xir Iy bdi thuong
vat chét. Trudng hop tai san thiéu duoc x4c dinh nguyén nhan do khach quan (Thién tai,
hoa hoan...), Phong CSVC, Phong K¢é hoach Tai chinh bao céo Hiéu trudng dé quyét dinh
ghi giam tai san theo quy dinh phap luat vé ké toén.

b) Tai san thira, néu khong xac dinh duge nguyén nhan hoac khong tim ra duge chu
s& hitu thi Phong CSVC, Phong Ké hoach Tai chinh bao cdo Hiéu trudng xir 1y theo quy
dinh ctia phép luat.

Piéu 29. Thu hoi, diéu chuyén tii sin

1. Thu hoi tai san

a) Céc truong hop thu hdi tai san ctia Nha trudng

-Tai san dugc su dung khong dung dbi tuong, vuot tiéu chuan, dinh mirc; str dung

sai muc dich, cho thu€ hodc sir dung dé thyc hién cac hoat dong kinh doanh khac khong
diung quy dinh;

- Pon vi, ca nhan dugc giao khong con nhu cau st dung tai san hoac giam nhu cau
stt dung do thay doi t6 chirc hodc thay doi chirc nang, nhiém vu.
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- Pon vi, ¢4 nhan dugc giao quan ly, str dung tai san tu nguyén tra lai tai san; - Tai
san khi két thuc thue hién du an;

Céc truong hop can thiét khac theo quyét dinh ctia Hiéu trudng.
b) Trinh ty, thi tuc thu hdi tai san

Phong CSVC c6 trach nhiém dé xuat Hiéu truong ra quyét dinh thu hoi cac tai san
thudc cac truong hop néu trén (mau s6 01).

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay co quyét dinh thu hf}i tai san, don vi, ca nhan
duoc giao quan ly, str dung tai san bi thu hoi phai thuc hién chuyén giao day du tai san cua
Nha truong bi thu hoi theo diing quyét dinh cta Hiéu truong.

- Phong CSVC c6 trach nhiém t6 chirc thuc hién quyét dinh thu hoi tai san ctia Nha
truong. Chu tri, phoi hgp véi cac don vi ¢6 lién quan thuc hién cac cong viée sau:

+ T chtre thu hoi tai san, 14p bién ban thu hdi (méu sb 02).
+ Bao quan tai san thu hoi.

+ Lap phuong an xur Iy (diéu chuyén, ban) tai san thu hoi.
+ T6 chirc thuc hién phuong an xr 1y tai san thu hoi.

2. Biéu chuyén tai san

a) Céc truong hop diéu chuyén tai san cia Nha truong

Tirnoi thira sang noi thiéu theo tiéu chuén, dinh mirc st dung tai san do Hiéu truong
quy dinh;

- b€ mang lai hi¢u qua str dung cao hon;

- Pon vi, ¢4 nhan dugc giao quan 1y, sir dung tai san nhung khong ¢6 nhu cau st
dung thuong xuyén;

- Tai san bi thu hdi theo quyét dinh cia co quan Nha nude c6 thim quyén.
b) Trinh tu, thu tuc diéu chuyén tai san ctia Nha truong

Khi ¢6 tai san can diéu chuyén, don vi, ¢4 nhan quan 1y, str dung tai san lap hé so
de nghi diéu chuyén tai san (mau s6 03) gui Phong CSVC dé trinh Hi€u truong xem xét,
quyét dinh.

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc day du ho so hop 18 dé nghi diéu
chuyén tai san, don vi, c nhan co tai san dicu chuyen chu tri, phdi hop véi don vi, ca nhan
duoc nhén tai san diéu chuyen t6 chirc ban giao, tlep nhan ta1 san.

- Viée t6 chiic ban giao, tiép nhan tai san phai duoc 14p thanh bién ban (miu s6 04, 05).

3. Phong CSVC ¢6 trach nhiém tong hop, 1am thu tuc thu hoi, diéu chuyén, Phong Ké
hoach Tai chinh c6 trach nhi¢ém ghi tang, giam tai san trén h¢ thong, ho so theo doi tai san.

Piéu 30. Thanh Iy tai san

1. Céc truong hop thanh 1y tai san ciia Nha truong
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a) Tai san da hét han st dung theo quy dinh cua phap luat ma khong thé tiép tuc str
dung hodc khong c6 nhu cau str dung.

b) Tai san chua hét han st dung bi hu hong khong thé sra chira duoc hodc viéc sira

chira khong hiéu qua.

¢ Trus¢ lam viéc hoc tai san khéc gén lién v6i dat phai pha d& dé thyc hién dy an
dau tu, giai phong mét bang va cac truong hop theo quyét dinh cta co quan nha nude co
tham quyeén.

2. Phuong thure thanh 1y tai san

a) Tai san tai Nha truong duoc thanh 1y theo cac phuong thirc sau:

- Ban tai san;

- Pha do tai san;

- Hity bo tai san (trudng hop tai san khong c6 gia trj dé thu hoi hodic tai san phi tiéu
hay theo quy dinh cuia co quan ¢6 tham quyén).

b) Viéc thanh 1y tai san ctia Nha truong theo phuong thirc ban duge thuc hién dau
gia theo quy dinh ctia phap ludt, trir cac truong hop sau day duge ban theo hinh thirc niém
yét gid hodc chi dinh, cu thé:

Ban tai san cong khai theo hinh thirc niém yét gia duoc ap dung ddi véi tai san co
nguyén gigi theor s0 ké toan du:0’1 250 triéu dong/01 don vi tai san va gia tri danh gia ’lai tr
10 triéu dong dén 50 tri¢u dong/01 don vi tai san. Hinh thirc nay khong ap dung doi voi
ban tru sé lam viéc, xe 0 t0.

- Ban tai san theo hinh thirc chi dinh dugc ap dung d6i voi tai san co nguyén gia
theo s0 ké toan dudi 250 triéu dong/01 don vi tai san Va:l gia tri danh gia lai dudi 10 tri¢u
dong/01 don vi tai san. Hinh thire nay khong ap dung qéi ’Vé’i ‘pén tru so lam viéc, xe 0 t0,
trir trrong hop dac biét theo quy dinh ctia Chinh phu vé sap xép lai, xtr Iy tai san.

3. Tham quyén quyét dinh thanh 1y tai san

a) Tai san 1a nha lam viéc, c@ng‘tn‘nh su nghiép, tai san khac gén lién vé6i dat, xe 6
to, tai san co nguyen gia ttr 500 triéu dong/01 don vi tai san: Phong CSVC chu tri, Phong
K¢ hoach Tai chinh phéi hop 1ap ho so bao cao Hi¢u truong Nha truong dé nghi B6 Gia
duc va bao tao quyét dinh thanh 1y.

b) Hiéu truong Nha truong ra quyét dinh thanh 1y tai san khong thudc muc a.

4. Trinh ty, thu tuc thanh Iy tai san

~a)DPon vico tai san can thanh 1y, giri && nghi va danh muc tai san can thanh 1y vao
phan mém quan 1y tai san cong.

b) Phong CSVC ra soat dé nghi thanh Iy ctia cac don vi, dé xuét Hiéu truong thanh
lap to chuyén gia dé danh gia vé mat ky thuat tai san cac don vi dé nghi thanh Iy. T6 chuyén

gia gdm to truong va tir hai dén bon thanh vién duoc Iya chon tir cac don vi thude Nha
trurong c6 chuyén moén thude linh vuc k¥ thuat.
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¢) Hop Hoi ddng thanh 1y tai san: Hoi dong thanh 1y tai san do Hiéu trudng quyét
dinh thanh 1ap, bao gdm Hiéu truéng hodc Pho hiéu truong phu trach co sd vat chat 1a cha
tich Hoi dong, thu ky Hoi dong 1a nhan sy Phong CSVC va cac thanh vién 1a cac ca nhan
c6 chuyén mon, kinh nghiém tir cdc don vi trong truong trong d6 cé dai dién ciia Phong
K¢é hoach Tai chinh va Phong CSVC. Hoi dong thanh 1y tai san ¢6 trach nhiém tién hanh
hop, ra soat, tu van Hiéu trudng danh muyc tai san thanh ly, danh muc tai san diéu chuyén,
chuyén muc dich str dung.

d) Hiéu trudng ra quyét dinh thanh 1y tai san hogc dé nghi Bo Gia duc va Pao tao
ra quyét dinh thanh 1y tai san do1 voi tai san khong thudc tham quyén quyét dinh thanh ly
ctua Nha truong.

e) Phong CSVC va Phong Ké hoach Tai chinh t6 chirc ban thanh Iy tai san theo céc
hinh thirc phép luat quy dinh.

f) Nguon thu tir ban thanh 1y tai san, sau khi trir céc chi phi thanh 1y tai séan (néu c6)
dugc bo sung vao Quy phat trién hoat dong sy nghi¢p.

 5.Ho so thanh Iy tai san gdm: D& nghi thanh 1y tai san hu cii; D& nghi thanh 1ap Hoi
dong thanh ly tai san; Quyét dinh thanh 1ap Ho1i dong thanh ly tai san; Bao cao d€ xuét
danh muc va gia ban thanh ly tai san; Quy€t dinh phé duyét danh muc va gia ban thanh ly
tai san; Thong bao ban dau gia thanh 1y tai san; Bao cao tong két cong tac ban dau gia thanh
ly tai san.
Chuong VI
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 31. Khen thuéng, ky luat

1. Bon vi, ca nhan c6 thanh tich trong viéc gitt gin va bao v¢ tai san ctia Nha truong
thi dugc xet khen thuong theo Quy dinh chung ctia Nha nude va cua Nha truong. Trong
trudng hop co nhiing cai tién nang cao hiéu qua str dung may moc, thiét bi; tiét kiém
nguyén, nhién, vat li¢u; phuc ‘h01 may ,moc, th}Ct bi cii dat hiéu qua th}et thuc ... ‘ghl duoc
khen thudng theo Quy dinh vé sang kién cai tién k¥ thuat, thuc hanh tiét ki€ém, chong lang
phi.

2. Bon vi, cd nhan co6 thanh tich phat hién, b4o cao cac hanh vi xdm pham hoéc st
dung lang phi tai san, s dung tai san khong ding myc dich, st dung tai san vao myc dich

canhan, c6 y lam hu hong tai san trang thiét bi cia Nha truong thi duoc khen thuong theo
quyét dinh ctia ngudi ¢ tham quyén.

3. Truéng cac don vi néu dé tai san ngoai sO sach sé& chiu trach nhiém trudc Hiéu
trudng va trude phap luat.

4. Nguoi ding dau don vi ¢6 trach nhiém giai trinh va phai chiu trach nhiém hodc
lién d6i chiu trach nhiém néu dé xay ra vi pham phap ludt vé quan 1y, st dung tai san tai
don vi minh; tuy theo tinh chét, mirc do vi pham ma b1 xtr 1y ky luat hodc bi truy ctru trach
nhiém hinh sy theo quy dinh cua phap luat.
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Diéu 32. Di¢u khoan thi hanh

1. Quy ché nay co hiéu lyc lgé tir ngay ky. Nhing quy dinh trudc day vé quan 1y, sir
dung tai san trai voi quy ché nay déu bai bo.

2. Truong céac don vi ¢6 trach nhi¢m xay dung ndi quy, quy dinh sur dung tai san tai
don vi, trong do quy dinh 13 trach nhiém cua bo phén, ca nhan dugc giao quan Iy sir dung

tai san; t6 chirc quan 1y, str dung tai san tiét kiém va hiéu qua; thuc hién viéc dau tu, mua
sam, quan 1y, str dung va xir Iy tai san theo diing céc diéu khoan ctia quy ché nay.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh Vu’(:)‘ng méc, trudng Cép dO'n vl va ca
nhan co lién quan phan anh vé Phong CSVC, Phong K& hoach Tai chinh dé tong hop, bao
cao Hiéu truong Nha Truong stra do1, b sung cho phu hop./.
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PHU LUCI

TIEU CHUAN, PINH MUC SU DUNG MAY MOC THIET BI

Quyét dinh s6 50/2017/0D-TTg ciia Thii twéng Chinh phu vé viéc Quy dinh tiéu chudn,
dinh mirc s dung mdy moc, thiét bi.

) Pon gia
TT Tiéu chuin, dinh mirc S0 }u’o’ng tﬁi‘ da(nfz:,e;u
: toi da dong/chiéc
hodac bo)
Hiéu truéng, Chi tich Hoi dong trudng va cac chire
I danh twong dwong va cac chirc danh c¢6 hé so phu
cap chirc vu tir 1 dén dwéi 1,25
Méy méc, thiét bi van phong phd bién cho chirc danh
! (tinh cho 1 nguoi)
1. B ban ghé ngdi lam viée 01 bd 10
2. Tt dyng tai liéu 02 chiéc 5
3. My vi tinh dé ban hofic may vi tinh x4ch tay (hogc | 01 b hofic s
thiét bi dién tr trong duong) 01 chiéc
4. Dién thoai c6 dinh 01 chiéc 0,75
) May méc, thiét bi vin phong pho bién cho phong 1am
vigc cua chirc danh (tinh cho 1 phong lam viéc)
1. B ban ghé hop, tiép khach 01 bo 10
2. May in 01 chiéc 10
3. Cac thiét bi khac (néu can)
Pho Hi¢u trudéng, Bi thu Dang iy va cac chirc danh
II | twong dwong va cac chirc danh c6 hé 56 phu cap
chirc vu tir 0,7 dén dwéi 1
M4y moc, thiét bi vin phong phd bién cho chirc danh
11 (tinh cho 1 newoi)
1. B ban ghé ngdi lam viée 01 bo 10
2. Tt dung tai liéu 02 chiéc 5
3. May vi tinh dé ban hodc may vi tinh xach tay (hodic | 01 bd hoéc 15
thiét bi dién tr twrong duong) 01 chiéc
4. Dién thoai c6 dinh 01 chiéc 0,75
? May moc, thiét bi vin phong phd bién cho phong lam
vi¢c cta chirc danh (tinh cho 1 phong lam viéc)
1. B ban ghé hop, tiép khach 01 bo 10
2. May in 01 chiéc 10
Truong phong, Pho Trudng phong va cac chirc
IIT | danh twong dwong va cac chirc danh c¢6 hé so phu
cap chirc vu tir 0,2 den 0,6 (tinh cho 1 ngudi)
1. B ban ghé ngdi lam viéc 01 bo 5
2. Tt dung tai liéu 01 chiéc 5
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] Pon gia
TT Tiéu chudn, dinh mirc Solwgng | ¢oi da(iriéu
: toi da dong/chiéc
hodc bo)
3. May vi tinh dé ban hodc méy vi tinh xach tay (hoic 01b5 s
thiét bi dién tr trong duong) i
4. Pién thoai ¢b dinh 01 chiéc 0,3
v Phong Hanh chinh Van thu, Van phong (tinh cho 1
phong lam viéc)
1. B ban ghé hop, tiép khach 01 bo 10
2. Tt dyng tai liéu 05 chiéc 5
3. Gia dyng cong van di, dén 02 bo 2
4. May vi tinh dé ban 02 bo 15
5. May in 02 chiéc 10
6. May photocopy 01 chiéc 90
7. May fax 01 chiéc 7
8. Pién thoai c6 dinh 01 chiéc 0,3
v Phong lam viéc, van phong khoa (tinh cho 01 phong
1am viéc)
1. B6 ban ghé hop, tiép khach 01 bo 10
2. May vi tinh dé ban 01 bo 15
3. May in 01 chiéc 10
4. Pién thoai ¢b dinh 01 chiéc 0,3
May méc, thiét bi vin phong phé bién cho Can b
VI | cong chirc, Vién chirc 1a chuyén vién, ky thuat vién,
trg ly khoa (tinh cho 01 nguoi)
1. B ban ghé ngdi lam viée 01 bo 5
2. Tt dyng tai liéu 01 chiéc 5
3. My vi tinh dé ban hofic may vi tinh xéch tay (hogc | 01 b hofic 15
thiét bi dién tr trong duong) 01 chiéc

Truong hop phong lam viée c6 tir 10 nguoi tro 1én duoc b sung theo nguyén tic ctr ting
dén 10 nguoi thi dugc trang bi bo sung 01 may in.
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Miu sé 01

TRUONG PATHOC TAY NGUYEN ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA, PHONG, VIEN......

PE NGHI

Ve viéc thu hoi tai san

Kinh gii:  Hiéu truéng

Phong CSVC.

Poc lap — Tu do — Hanh phic

Pk Lik, ngay ... thang ...nam ......

Hién tai don vi Khoa, Phong, Vién.... c6 mot s tai san dé nghi thu hdi cu thé theo

bang ké sau:

Stt Tén tai san Ponvi | S6lwong | Ghichu
tinh

1

2

n
Pé nghi Hiéu truong, Phong CSVC cho thu hdi s6 tai san trén.
Kinh trinh./.

HIEU TRUONG PHONG CSVC KHOA, PHONG, VIEN.....
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Mau s6 02
TRUONG DAIHQC TAY NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG CSVC Poc lap — Tw do — Hanh phic

Dk Lik, ngay ... thang ...ndm

BIEN BAN THU HOI TAI SAN

Cén cur A8 NI CUA v ngay.../.../...... vé

viéc thu hoi tai san da dugc Lanh dao trudong phé duyét.
Hom nay, tai van phong don vi sir dung tai san, cac bén chiing toi gom co:
A. Phong CSVC (Bén nhan tai san)
1 ONE (BA): oot es e es s s ses e
2 ONE (BA): e eeeeses oo eeeses e see s es s ees s eeseasees e seseaeeeseaeses e ses s eseesessesesee
B. Phong KH-TC
1 ONE (BA): e see s ses e e s e e e seseeeses e ses e seseeses e seseesesee
2 ONE (BA): eeeeeeeeeeeeeeeses oo eeeses e ee s es s ee s sses e seseaseeseaeses e seseneseseesesseseeee
C. DPon vi sir dung (Bén giao tai san)
1 ONE (BA): e eeseseesee e see e e e ee s eseeeseseeseseeeseseeeses e seseeseeee
2. ONG (BA): e es s s e es e ses s
Hai bén da kiém tra va tiép hanh thu hoi tai san, chi tiét theo bang ké sau:

STT TEN TAI SAN bVT | SL | HIEN TRANG

Céc bén giao va nhan day du tai san nhu bang ké trén.
Phong CSVC da thu héi tai san vé kho, Phong KH — TC hach toan ghi giam tai san
cua bén giao.

Bién ban duoc 1ap thanh 03 ban mdi bén giit 01 ban, c6 gia tri nhu nhau.

PHONG CSVC PHONG KH - TC PON VI SUDUNG
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Miu s6 03

TRUONG PAIHOC TAY NGUYEN ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA, PHONG, VIEN:.....

PE NGHI

Ve viéc diéu chuyén tai san

Kinh gii:  Hiéu truéng
Phong CSVC.

Poc lap — Tuw do — Hanh phic

Pk Lik, ngay ... thang ...nam ......

Hién tai don vi Khoa, Phong, Vién.... c6 mdt s6 tai san d€ nghi di€éu chuyén cu thé

theo bang ké sau:

Stt Tén tai san Ponvi | S6lwong | Ghichu
tinh

1
2
n

Pé nghi Hiéu trudng, Phong CSVC cho diéu chuyén s tai san trén.

Kinh trinh./.

HIEU TRUONG PHONG CSVC KHOA, PHONG, VIEN.....
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Mau s6 04
TRUONG DAITHQC TAY NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG CSVC Poc lap — Tu do — Hanh phic
Pk Lék, ngay.....thang.....ndm.......
BIEN BAN

Ve vigc dieéu chuyén tai san tir kho

CAN O A8 NZNT CUA v seeseeeseeseees ngay.../.../...... vé
vige diéu chuyén tai san da dugc Lanh dao truong phé duyét.

Hoém nay, tai vin phong don vi str dung tai san, cac bén ching toi gom co:

A. Bén giao tai san: Phong CSVC

L ONG (BA): et ses s es e ses s sesenes
2 ONE (BA): et eeseeeeses s e e ee s ee e seseesseseeeseseeeeeseaeses e ses s s sesseseeee
B. bai di¢n Phong KH-TC.

1 ONE (BA): ot es e s ses s es oo ses e
C. BEN NNAN TA1 SAN:.....cvinvieieeietieeeeeeeteeteteeeeetee ettt ettt ese et eseesesaennens
1. ONE (BA): oo s s s ses s es s seseesesee
2. ONE (BA): oo
Hai bén da kiém tra va tién hanh dicu chuyén tai san, chi tiét theo bang ké sau:

STT TEN TAI SAN DVT | SL | HIEN TRANG

Céc bén giao va nhan day d tai san nhu bang ké trén, phong KH — TC hach toan
ghi gidm tai san cta bén giao, ghi tang cho bén nhan. Bién ban dugc 1ap thanh 03 ban moi
bén gitr 01 ban co6 gid tri nhu nhau.

BEN NHAN TAI SAN PHONG KH -TC BEN GIAO TAI SAN

29



Mau sé 05
TRUONG DAIHQC TAY NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG CSVC Poc lap — Tw do — Hanh phic

Pk Lik, ngay.....thang.....ndm.......
BIEN BAN
Vé viéc didu chuyén tai san truc tiép

CAN O G NZNT CUA v eeeseeseees ngay.../.../...... vé
viéc dieéu chuyén tai san da dugce Lanh dao truong phé duyét.

Hém nay, tai vin phong don vi str dung tai san, cac bén ching toi gdm co:

AL BN ZI20 A1 SAN: ...ttt a e s e s s e e senas

L ONG (BA): e ses e es e ses s ses e sesenes

2 ONE (BA): et ses oo ee e es e seseeeseseeeseseaeeeseaeses e ses e ses s ses s seeee

B. bai di¢n Phong CSVC:

1 ONE (BA): e es e s e s s eeeee e s s st ses e ses e ses e sesseseeee

C. bai di¢n Phong KH-TC

1 ONE (BA): e see e es e ssea e s seseeses e ses e ses e ses e ses e ses e sesseseeee

D. Bén nhan tai san:

L ONG (BA): v s e ses e es s es e ses e sesenesesenes

2. ONE (BA): ..o

Céc bén da kiém tra va tiép hanh diéu chuyén tai san, chi tiét theo bang ké sau:
STT TEN TAI SAN bVT | SL | HIEN TRANG

Céc bén giao va nhan day du tai san nhu bang ké trén, phong KH — TC hach toan
ghi gidm tai san cta bén giao, ghi tang cho bén nhan. Bién ban dugc 1ap thanh 04 ban moi
bén gilt 01 ban cé gia tri nhu nhau.

BEN NHAN TAI SAN PHONG CSVC PHONG KH-TC BEN GIAO TAI SAN
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